[bookmark: _GoBack]后台管理系统基础功能页面说明
1、 组织部门管理
（1） 组织部门列表
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页面说明：
1. 点击新增组织/部门跳转新增组织/部门列表
2. 列表展示规则
1) 组织/部门名称：读取该组织/部门名称
2) 组织/部门编号：共 9 位码组成，即组织或部门标识（1 位）+级别（1 位）+9+下级 1（2 位）+下级 2（2 位）下级 3（2 位）。比如：顶级机构“迎得”，其编码为：119000000。编码生成后，不可修改。如果进行组织或部门调整，其编码也需要做相应的改变。
3) 组织/部门类型：展示该组织/部门类型
4) 状态：启用/禁用
5) 备注：展示创建该部门时录入的备注信息
6) 创建时间：该组织/部门的创建时间，时间格式为：年-月-日  时：分：秒
7) 操作：
· 添加下级：点击添加下级时，打开新增组织/部门页面，同时选中当前组织/部门为其上级组织/部门
· 编辑：跳转编辑组织/部门页面
· 删除：点击删除后，Confirm弹窗提示“确定删除“迎得未来”及其下属组织/部门吗？”，当操作确认时需校验当前组织/部门下是否存在人员，若存在则不允许删除，并提示“该组织/部门下已存在人员，暂不可删除”，若不存在，则执行删除（逻辑删除，非物理删除）
特殊说明：宏远科创集团组织为系统初始数据，不可删除，仅可修改名称及备注

（2） 新增组织/部门
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页面说明：
1. 组织/部门名称：
1) 必填，输入框限制2-24个中文字符；
2) 同机构下组织/部门名称不能重复，若重复则提示“该机构/组织部门名称已存在，请修改后重试”
2. 组织/部门编号：默认为空，显示“--”
3. 组织/部门类型和上级组织/部门相关场景规则：必选，组织/部门
1) 两个字段均必选
2) 上级组织/部门下拉数据仅展示“启用状态的组织/部门”
3) 在组织/部门列表页某个组织类型下“添加下级”时：
· 系统自动选中当前上级组织/部门，且在选择组织/部门类型时，两种类型均可选择
4) 在组织/部门列表页某个部门类型下“添加下级”时
· 系统自动选中当前上级组织/部门，且在选择组织/部门类型时，仅可选择“部门”，下拉中“组织”置灰不可选择
5) 点击新增组织/部门页面时：
· 若先选择了“组织”类型，则上级组织/部门仅可选择组织类型的机构，部门类型机构和第4级“组织”机构置灰不可选择
· 若先选择了“部门”类型，则第4级组织/部门机构置灰不可选择
· 若先选择了上级组织/部门，则1）2）处理方式保持一致
4. 状态：默认选择启用
5. 备注：输入框限制最多可输入50个中文字符

（3） 编辑组织/部门
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页面说明：
与新增组织/部门页面规则基本一致，如以下几点：
1. 部门编号：不可修改
2. 组织/部门类型：不可修改
3. 状态：若选择禁用某个组织/部门，则该组织/部门人员无法登录系统，当该组织/部门人员再登录时需提示“暂无权限登录，请联系管理员授权”。（其关联业务也相应停止，开发时需留出该判断接口，后续业务功能确认后完善该禁用操作判断）

2、 人员管理
（1） 人员列表
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页面说明
1. 两个搜索框均限制最多可输入24个中文字符
2. 仅展示启用状态的组织/部门树形结构
3. 搜索组织/部门时，打开当前包含该关键字的树形结构，同时关键字需高光处理
4. 人员列表按照人员的创建时间倒序排序
5. 列表字段
1) 头像|姓名：展示该用户的头像及姓名，可链接，链接至该人员的编辑页面
2) 工号：即人员编号
3) 所属部门：2级+3级+4级，如：迎得未来/销售部/华北销售部，若用户仅属于迎得，则仅展示2级，即迎得未来
4) 工作电话：展示该人员的工作电话
5) 职位：展示该人员的职位
6) 登录名：展示该人员的登录名
7) 状态：启用/禁用，展示该人员的状态
8) 创建时间：展示该人员的创建时间，时间格式为：年-月-日 时：分：秒
9) 操作：
· 禁用：禁用后该用户不可登录系统，登录时提示“暂无权限登录，请联系管理员授权”
· 删除：点击删除后，Confirm弹窗提示“确定删除“沙院洁”用户吗？”，确认删除后，则执行删除（逻辑删除非物理删除），该用户将不能再登录平台。

（2） 新增/编辑人员
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新增人员
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编辑人员
页面说明：
1. 头像：必填，新增时展示默认图，切换性别时展示不同性别的默认图，可上传个人头像，图片大小限制不超过300K
2. 工号：默认为空，显示“--”，若编辑人员信息时，显示当前人员工号（即用户编码），用户编码生成规则：区域（2 位）+岗位（2 位）+4 位流水。比如
3. 北京销售人员的编码可能是：11100002。
4. 姓名：必填，该用户姓名，输入框限制不超过12个中文字符
5. 性别：必填，默认选择男，可修改
6. 昵称：非必填，该用户昵称，输入框限制不超过12个中文字符
7. 地区：必选，来源于字典，通过字典配置人员地区
8. 职位：必选，来源于字典，通过字典配置人员职位
9. 所属组织/部门：单选，选择该人员所属组织/部门，下拉选项仅展示状态为启用的组织/部门，每个节点的组织/部门均可选择
10. 参与管理部门：非必填，可多选，仅可选择状态为启用状态的部门
11. 工作电话：必填，仅可输入数字及特殊符号，如“010-62969906”，最大可输入24个字符
12. 紧急联系电话：必填，仅可输入数字及特殊符号，如“010-62969906”，最大可输入24个字符
13. 微信号：非必填，仅可输入数字或英文及特殊符号，最大可输入26个字符
14. 邮箱：非必填，邮箱输入框最大可输入36个字符，邮箱需做正则校验，若邮箱格式不正确，则提示“邮箱格式不正确”
15. 状态：必选，启用/禁用，默认选择启用
16. 备注：非必填，最大可输入100个字符
17. 登录名：必填，可修改。即用户登录平台所使用的登录账号，需做判重校验，若已存在该登录账号，则提示“该登录名已存在，请修改后重试”，输入框输入限制3-36个字符
18. 登录密码：非必填，若未填写，则密码默认6个8，编辑人员信息时可选择重置密码，重置后密码为默认密码

3、 菜单权限管理
（1） 菜单权限列表
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页面说明：
1. 展示当前后台系统所有子系统的菜单权限，点击各子系统可查看该子系统的功能菜单
2. 列表字段展示：
1) 菜单权限名称：展示该子系统功能菜单名称
2) 图标：展示该菜单图标
3) 路径：展示该菜单请求页面地址
4) 状态：启用/禁用，若禁用后该菜单不予展示
5) 创建时间：该菜单的创建时间，时间格式为：年-月-日 时：分：秒
6) 操作：
· 添加子菜单：打开该新增子菜单页面，自动选择上级菜单和上级菜单所在系统
· 编辑：打开编辑菜单页面
· 删除：点击删除后，Confirm弹窗提示“确定删除“人员管理”菜单吗？”，操作确认后则执行删除

（2） 新增/编辑菜单权限
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页面说明：
1. 所属系统：必选，选择当前菜单所属系统
2. 菜单名称：必填，菜单名称输入框最大可输入8个字符
3. icon图标：必选，调取系统默认图标库 ，选择图标后显示该图标的文件名称
4. 页面地址：必选，选择该页面的页面地址
5. 状态：必选，启用/禁用，默认选择启用，若设置为禁用，则该菜单隐藏，所有人不可见
添加页面权限
1. 列表字段：
1) 菜单名称：展示该权限名称
2) 权限类型：页面/按钮/数据/字段
3) 备注：展示该权限的备注说明
4) 操作：
· 添加子权限：打开添加子权限弹窗
· 编辑：打开编辑子权限弹窗，回显所有数据
· 删除：删除该子权限

（3） 添加页面权限
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页面权限
1. 权限名称：必填，权限名称输入框最大可输入10个字符
2. 类型：必选，按钮、页面、数据、字段
3. 权限标识：必选，下拉选择权限标识
4. 备注：非必填，备注内容最大可输入50个字符
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